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05
Отдел среднего профессионального и дополнительного

образования (0СПДО)

05-01

Приказы, инструктивные
письма Министерс,гва
образования и науки
Российской ФедераI{ии, по
вопросам деятельности
ОСПДО, присланные для

9р9деIчя 
-

дмн
ст. 19а
прим.

05-02
Приказы, распоряжеIIия
инстиl,ута по основгlой
деятельности. Копии

дмн
cr,. l9a

подлиttttики - в делах
JYg l0-03"l0-04

05-03
Приказы СГТУ по личному
составу студентов. Копии дмн

ст. 19б
Подлинники - в СГТУ

05-04
Приказы института гIо личному
составу студентов. Копии /]мн

cr,. t 9б
подлинtlики - в деле
Nq l0-07

05-05 Положение об отдеJIе
Пост.
ст. 55а

05-0б
Щолжностные инструкции
сотрудников отдела

Пост.
ст.77а

05-07

Учебные планы по rIрограммам
среднего профессиоr{ального и
дополнительного образования
всех форr обучения

Пост.
ст. 71 1а

05-08

Протоколы заседанлtй
государственных
экзаменационных ко миссий
(ГЭК) по защите выпускных
квалификационных работ
(проектов) и сдаче
госу/{арственных экзаменов
сред}Iего профессио[l аJIьного
образования

Пост.
ст,. 485а
]lмп

05-09
Протоколы заседаний
Педагогического совета

Пост.
ст,18д
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05-10

Годовые статистические
сведения института,
образовательной ор ганизации,
осуществляющей
образовательную деятельность
по образовательным
программам среднего
профессионаJIьного
образования (ф. СГlО-1 )

Пост.
ст.4676

05_1 1

Пост.
ст. 594а
тп 1 989

05-12
Учебные карточки сl,удентов
среднего профессио}IаJIьного и

дополнительного образования

75л. ЭПК
ст. 489а
пмп

По окончании обучения
передаются в архив
института в составе личIIых
дел студентов

05-1з

Списки студентов среднего
профессионального и

дополнительного образования
по группам

l 0л.
cl,.462
пмп

05-1 4

Щоговоры с организациями и
предприятиями о проведении
студентами производiственной

црак-Iики

1 0л.
ст. 4Зб

После истечения срока
действия договора

05-1 5

Зачетные и экзамеIlаlIионные
ведомости студентов среднего
профессионЕlJIьного и

дополнительного образования

5;l.
ст. 508
пмп

05-16

Сводные ведомости

успеваемости студе I],гов

среднего профессионального и

дополнительного образования

Не менее
25л.
сr,. 605
прим.
тп 1989

05-17

Отчеты преподавателей
среднего профессиоЕIаJIьного и

дополнительного образования о
прохождении студе t],гами

rIрак,гики

5л.
ст,. 61 0
тп 1989
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05-1 8

Отче,гы студентов среднего
профессионального и

дополнительного образования о

прохождении практики

3г.
ст. б11
тп 1989

05-19

Курсовые проекты и работы
студентов среднего
профессионального и

дополнительного образования

2l,.

ст. 509
пмп

Курсовые проекты
отмеченные 1-ми премиями
на республикаttских
KoItKypcax постояIIIlо
хра}штся в институте

05-20

Щипломные проекты и работы
студентов среднего
гrрофессионального и

дополн ительного образоЪания

5л.
ст. 591,гп 

1989

Работы отмеченные первым!l
премиями на всесоюзных,

республиканских и вузовских
конкурсах, и работы, имеющие
перспективу дпя внедр9ния в

народное хозяйство, - пост.
работы выполнснные на

творчсских факультатсх
художественных вузов, - 15л.

отзывы извествных лиц пост.

05-21
Журнал учета инструктажа по
охране труда

l 0л.
ст.626б

05-22

Журнал учета и выдачи
экзаменационных JI 14cToB,

экзаменационных веjlомостей и
индивидуапьных пJlанов

5л.
ст.597
тп 1989

05-23
Хtурнал учета посещаемости
занятий студентов

5л.
ст.49З
пN4п

05-24
Пtурнал учета выдаL{и

академических справок
5.гr,

ст.252

05-25
Описи дел, переданные в архив
института

3г.
ст.248
пl]им.

После утверждения ЭПК
сводного годового раздела
описи

05-26
Акты о выделении дсл к

уничтожению
I-1ocT.

ст.246

На государствеtлlIое
храIlение передаются при
ликвидации института

05-27 Выгtиска из номенкJIатуры дел
дзн
ст. 200а
прим.

Не ранее 3 лет после
передачи дел в архив или

уllичтожения учтеtпiых по
номеIIклатуре дел

0б ен,гр неп ывного об вания (U о

0б-01

Приказы, инструкти t]ные
письма Министерс,гва
образованияи HayKI,I

Российской Федерации,
присланные для сведения

дмн
ст. 19а
прим


